
Nom & Prénom de l'auteur de la convocation

Nom de l'association

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Nom & Prénom du membre du bureau

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 31/03/2025

Objet : Convocation à la réunion du bureau du [date de la réunion]

Lettre recommandée AR

[Madame/Monsieur] [nom du membre du bureau],

Vous êtes invité(e) à participer à la réunion du bureau qui se tiendra le [date de la réunion], à [heure de la réunion], au 

[lieu de la réunion].

L'ordre du jour est le suivant :

[question n°1 devant être débattue lors de la réunion],

[question n°2, le cas échéant, devant être débattue lors de la réunion],

Si vous êtes dans l'impossibilité d'être présent lors de la réunion, nous vous rappelons que vous pouvez vous faire 

représenter par un membre du conseil d'administration, dûment habilité par pouvoir.

Veuillez agréer, [Madame/Monsieur] [nom du membre du bureau], l'expression de nos sentiments respectueux.

                                                                                                              Nom & Prénom de l'auteur de la convocation

                                                                                                              Signature


